Razendsnel formatieve
toetsen maken met
Microsoft Forms
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1 Inloggen en quiz aanmaken

® Ga naar forms.microsoft.com en log in met je
schoolaccount

= Klik op ‘Nieuwe quiz’

= Klik op ‘Naamloze quiz’ en geef je
quiz een naam

= Voeg eventueel via het berg-
icoon een afbeelding toe en
klik op ‘Nieuwe toevoegen’ om
je eerste vraag te maken

4 Afbeeldingen of video toevoegen 5

= Klik op een vraag en vervolgens rechts op het
berg-icoon

= Kies voor ‘Video’ en plak hier de link naar de
YouTube-video die je bij de vraag wilt tonen

= Kies je voor ‘Afbeelding’, dan kun je direct
online een afbeelding zoeken of een
afbeelding via OneDrive of je

computer uploaden [G] Afbeelding
7 Je toets opmaken
= Klik bovenaan op Thema remn

= Kies één van de aangeboden
thema’s of klik op het plus-icoon om een
eigen achtergrond te kiezen

® Klik op het berg-icoon om een afbeelding als
achtergrond in te stellen of op het emmer-
icoon om een specifieke achtergrondkleur
te kiezen

Met Microsoft Forms maak je in een handomdraai je eigen formatieve toetsen. De diversiteit aan vraagtypen

zorgt voor afwisselende toetsen, waaraan je ook YouTube-video’s en afbeeldingen kunt toevoegen.

Gebruik vertakkingen om leerlingen op basis van hun antwoorden naar specifieke delen in de quiz te sturen
en analyseer de antwoorden eenvoudig in Excel. Een ideale toepassing om snel inzicht in het kennisniveau

van je leerlingen te krijgen!

Let op: in Microsoft Forms kun je zowel een ‘Formulier’ als een ‘Quiz’ maken. Het belangrijkste verschil is dat
je in een ‘Formulier’ geen scores aan antwoorden kunt toekennen en in een ‘Quiz’ wel. We behandelen hier

het maken van een 'Quiz', wat we in deze Kickstarter een 'toets' zullen noemen.

TOETS VOORBEREIDEN

2 Vraagtypen

® Forms kent drie vraagtypen waarbij je een
score aan een antwoord kunt toekennen:
= ‘Keuze’: meerkeuzevragen met één of
meerdere goede antwoorden
® 'Tekst: open vragen met één of meerdere
goede antwoorden -
= ‘Classificatie’: het in de juiste | |
volgorde zetten van antwoorden
® Kies het type dat je wilt gebruiken

Secties aanmaken

= ‘Secties’ kun je gebruiken om leerlingen op
basis van hun antwoord naar een bepaald deel
van de quiz te sturen

= Klik op ‘Nieuwe toevoegen’,
dan op het rechter pijltje Sectie
en dan op ‘Sectie’

= Geef de nieuwe sectie een naam

8 Bepaal de instellingen

= Klik rechtsboven op de drie puntjes
en kies voor ‘Instellingen’

® Bepaal hier onder andere of je wilt dat
leerlingen direct na de quiz hun score kunnen
zien, wie de quiz mag doen en of je een
begin- en einddatum invoert waarop de quiz
beschikbaar is

3 De vraag bewerken

® Vul de vraag en de antwoordopties in

= Geef bij ‘Keuze’ rechts van de antwoorden aan
welke de juiste is. Geef
eventueel feedback bij een / Juist antwoord
gekozen antwoord

= Voeg bij Tekst’ bij ‘Antwoord toevoegen’ de
juiste antwoorden in

® Vulin hoeveel punten de leerling kan verdienen

® Bepaal of een vraag vereist is

6 Werken met vertakkingen

= Klik op een vraag, dan op
de drie puntjes rechtsonder
en vervolgens op
‘Vertakkingen toevoegen’

= Rechts van een antwoord of vraag kun je
aangeven naar welke sectie een leerling gaat
indien dat antwoord wordt gegeven

= Onderaan iedere sectie kun je aangeven waar
de leerling vervolgens heen gaat”

5 eieoes

= Klik bovenaan op ‘Voorbeeld’ om te zien hoe je
quiz er uit ziet
= Helemaal tevreden? Klik dan op ‘Delen’

Qe v

= Kopieer de link naar de quiz, genereer een QR-
code naar je quiz of kopieer de link om de quiz
in te sluiten op een andere webpagina
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B Zodra je de link van de quiz hebt gedeeld en
deze binnen de eventueel ingestelde
begindatum valt kunnen leerlingen direct
beginnen met de quiz

® Nadat zij hun antwoorden hebben gegeven zie
je die direct verschijnen in het tabblad
‘Antwoorden’

2 Bekijk de antwoorden

m Klik op ‘Antwoorden beoordelen’ om de
antwoorden van individuele leerlingen te zien

m Geef eventueel bij open vragen met een ‘lang
antwoord’ een beoordeling

® Geef waar nodig feedback door op de
tekstballon bij een vraag te klikken. Klik
bovenaan op ‘Vorige’ om je feedback op te
slaan

3 Analyse in Excel

m Klik op ‘Openen in Excel

® Forms downloadt nu een bestand dat in Excel
te openen is

m Klik op het pijl-icoon in één van de kolommen
om de resultaten in die kolom op- of aflopend
te sorteren. Zo kun je heel specifiek de
resultaten analyseren
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RESULTAAT

Voor jou:

m Een snelle en eenvoudige manier om inzicht
in het kennisniveau van jouw leerlingen te
krijgen. Bijvoorbeeld om voorkennis te
toetsen of om na afloop van een les de
impact van jouw les te kunnen meten.

Voor de leerlingen:

®m Een manier om snel inzicht in het eigen
kennisniveau te verkrijgen; doordat de
resultaten direct na afloop zichtbaar zijn
(indien dat zo ingesteld is) weet de leerling
meteen waar extra oefening nodig is.

GOUDEN TIPS

m Via het menu ‘Delen’ kun je jouw quiz als
sjabloon aanbieden aan collega’s, zodat zij
jouw quiz kunnen dupliceren en zelf naar
wens kunnen aanpassen.

= Via het menu ‘Delen’ vind je onder ‘Delen om
samen te werken’ een link om met collega’s
te delen, zodat je samen aan dezelfde quiz
kunt werken.

m | et op: werk je in een meerkeuzevraag met
meerdere goede antwoorden, dan kun je
geen vertakkingen vanuit die vraag
aangeven.

MINDER GESCHIKT VOOR

® Het toetsen van vaardigheden. Forms is
voornamelijk geschikt voor het toetsen van
kennis en inzicht, waarbij het ook mogelijk is
om wiskundige tekens aan een vraag toe te
voegen.

® Het kunnen volgen van de ontwikkeling van
leerlingen. ledere quiz is een losstaand
element, waarbij er geen totaaloverzicht van
de resultaten van alle quizzen van een
specifieke leerling te verkrijgen is
binnen Forms.

HOE VERDER

® Bundel de kracht van Microsoft Forms met
Microsoft Stream. In Stream is het mogelijk
om rechts naast iedere video te kiezen voor
‘Formulier toevoegen’. Zo kun je een
formatieve toets in Forms ‘op’ een video
leggen, zodat de leerling deze toetsvragen
op een specifiek moment in de video moet
beantwoorden.

Meer uitleg nodig?
m Bekijk dan deze uitgebreide instructievideo:
bit.ly/microsoft-forms-uitleg.






