Wil je vooraf, tijdens of na afloop van een les weten wat het kennisniveau van jouw
leerlingen is? Dan is Google Forms (of: Google Formulieren) daar de aangewezen toepassing
voor. Google Forms biedt je de mogelijkheid om zowel eenvoudige als uitgebreide
formatieve toetsen af te nemen. De diversiteit aan vraagtypen, het kunnen toevoegen van
video'’s en afbeeldingen aan vragen, het bieden van individuele feedback en de ruime
analysemogelijkheden van de antwoorden maken Google Forms tot een zeer compleet
pakket voor formatief toetsen.
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1 Inloggen en toets aanmaken 2

Snel en eenvoudig
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met Google Forms
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Google Forms

Vraagtypen 3 Bepaal score en feedback

® Ga naar forms.google.com en log in met je
schoolaccount
= Mogelijk heeft je school al enkele voorbeeld-

toetsen klaargezet: kies er één of klik op ‘Leeg’

= Klik op ‘Naamloos formulier’ en geef je toets
een naam en omschrijving

® Klik rechtsboven op het tandwiel, klik op
‘Toetsen’ en selecteer ‘Hiervan een
toets maken’. Klik op ‘Opslaan’ @

4 Afbeeldingen en video

® Voeg een afbeelding aan een vraag of een
antwoordoptie toe door aan de rechterzijde op
het berg-icoon te klikken

= Kies de wijze waarop je de afbeelding [
wilt toevoegen

® Je kunt ook een afbeelding of video
tussen twee vragen invoegen. Klik ™)
daarvoor in het menu rechts op het =
berg- of video-icoon

5 Jewmomuer

= Klik bovenaan de toets op ‘Thema aanpassen’

® Kies hier een afbeelding als 'Kop’ voor bij de
toets. Bepaal de themakleur, de
achtergrondkleur en het gewenste lettertype

voor de toets

= Klik in het menu rechts op het plus-icoon
om een nieuwe vraag te maken @
= Klik op ‘Meerkeuze’ om de vraagtypen
te zien. Alle vragen behalve ‘Alinea’, ‘Lineaire
schaal’, ‘Bestand uploaden’, ‘Datum’ en ‘Tijd’
kun je automatisch laten beoordelen
= Kies een vraagtype, vul de vraag en de
antwoordopties in en klik op ‘Antwoordsleutel’

Antwoordsleutel

D am

= Verdeel een toets in ‘secties’ om =
leerlingen op basis van hun antwoorden |
door te sturen naar bepaalde vragen.

® Klik de vraag aan waarna je een sectie wilt
toevoegen en klik in het menu rechts op
‘Sectie toevoegen’

= Klik in een vraag op de drie bolletjes
rechtsonder en kies voor ‘Ga naar sectie op
basis van antwoord’

7 Instellingen

= Klik bovenaan op het tandwieltje om de
instellingen van je toets aan te passen

® Bepaal hier onder andere of leerlingen hun
antwoorden nog mogen aanpassen, of ze hun
resultaten mogen bekijken en of ze direct hun

score te zien krijgen

® Heb je voor een automatisch te beoordelen
vraag gekozen, geef dan aan welke antwoorden
goed zijn

= Geef aan hoeveel punten ieder
goed antwoord waard is

= Klik op ‘Feedback voor antwoord toevoegen’
om feedback te geven. Je kunt als feedback ook
een YouTube-video of een link toevoegen

= Klik op ‘Klaar
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® Kies nu bij ieder antwoord in de vraag de
sectie waar de leerling naartoe moet gaan op
basis van het antwoord. Zo kun je per gegeven
antwoord een route door de toets vaststellen

® Aan het einde van iedere sectie kun je ook
aangeven waar een leerling na die sectie
naartoe gaat

Na sectie 1
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= Klik rechtsboven
op ‘Verzenden’

® Je kunt nu de toets direct vanuit Google Forms
e-mailen. Ook kun je hier de link naar de toets
kopiéren, zodat je deze zelf naar leerlingen
kunt sturen. Als laatste optie kun je hier de
‘embed-code’ kopiéren om de toets in een
website te plaatsen

® Deel de link met de leerlingen

® De antwoorden van de leerlingen zijn via de
tab ‘Antwoorden’ direct te zien

® Kies hier of je alle vragen in een ‘Overzicht’
wilt zien, of je per ‘Vraag’ de antwoorden wilt
bekijken of dat je de antwoorden van iedere
leerling ‘Individueel’ wilt bekijken

Vragen  Antwoorden @

2 Feedback en scores geven

® Via de weergave ‘Vraag’ en ‘Individueel’ is per
leerling en per vraag een score toe te voegen
of te wijzigen indien deze al geautomatiseerd
was gegeven

m Klik bij een vraag op ‘Individuele feedback
toevoegen’ om via tekst, een link of video
feedback te geven

5 Sowwign

m Klik in de weergave ‘Overzicht’ op ‘Scores
vrijgeven’ om de leerlingen via een
automatische e-mail hun scores door te geven

® Via het groene spreadsheet-icoon en de drie
bolletjes zijn de scores als een Google
Spreadsheet of Excel-bestand in te zien voor

verdere analyse
:



RESULTAAT MINDER GESCHIKT VOOR

Voor jou: ® Het toetsen van vaardigheden. Met een toets
® Een manier om snel en eenvoudig inzicht in de in Google Forms test je vooral kennis en inzicht.
kennisontwikkeling van leerlingen te krijgen. Eventueel zouden leerlingen via het vraagtype
m Een plek om samen met collega’s te bouwen ‘Bestand uploaden’ een video van een
aan een ‘item-bank’ voor (formatieve en vaardigheid als ‘antwoord’ in kunnen sturen.

summatieve) toetsvragen, die eenvoudig tussen

. . . .. m Als je losse toetsen maakt en afneemt in
verschillende toetsen uit te wisselen zijn.

Google Forms kan je de voortgang van
leerlingen niet automatisch over een langere
periode volgen. Wil je dat wel? De combinatie
van Google Forms en Google Classroom biedt
uitkomst! Lees hoe dit werkt in de Kickstarter:

otiveren Voor de leerlingen:

n mo
EZET Leerlind ko gerichf m Een manier om snel inzicht in het eigen
G met f0€ kennisniveau te verkrijgen en zo te weten op

LEREN vOrroad welke gebieden extra oefening nodig is. ‘Maak met Google Forms (formatieve) toetsen
direct binnen Google Classroom’
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GOUDEN TIPS HOE VERDER

® Verander het einde van de link naar de toets m Klik bovenaan een toets op de drie bolletjes
van ‘/edit’ naar ‘/copy’. Via deze nieuwe link en kies voor ‘Add-ons’. Hiermee kun je jouw
kunnen anderen eenvoudig een kopie van toets uitbreiden met allerlei extra
jouw toets maken en bewerken. functionaliteiten, zoals een timer, geavan-

ceerde feedback, etc. Let op: het kunnen

m Klik bovenaan een toets op de drie bolletjes toevoegen van ‘Add-ons’ is mogelijk niet
en kies voor ‘Bijdragers toevoegen’. Zo kun je beschikbaar indien jullie Google-beheerder
samen met collega’s aan dezelfde toets dit heeft uitgeschakeld.
werken. 2} Addons

030-2324880 m Meer uitleg nodig?

o ) Google heeft zelf een uitgebreide
info@voortgezetleren.nl = Klikin het menu rechts op het Vragen handleiding gemaakt:
t e importeren’-icoon om vragen uit andere
SRR R : toetsen in jouw toets te importeren.
pm— === u Kijjk je liever een video? —

bit.ly/google-forms-instructie.

Voortgezet Leren is een programma van de . . . . .
VO-raad samen met Schoolinfo. @@@@ _’:j Dan vind je via bit.ly/google-forms-uitleg

een uitgebreide instructievideo.




